Obec Okrouhla
ICO 00673 447

47301 Okrouhla ¢.p.36

Smeérnice o uctovani majetku

Zakladni ustanoveni o vedeni evidence majetku plyne ze zdkona €. 563/1991 Sb., o
ucetnictvi ve znéni pozdéjSich zmén a doplnéni, o ucetnictvi, ve zné€ni pozdéjsich predpisi, a
vyhlasky ¢.410/2009 Sb., kterou se provadéeji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb, o
ucetnictvi, ve znéni pozdé¢jSich predpisti, pro ucetni jednotky, které jsou Uzemnimi
samospravnymi celky, ve znéni pozd&jsich piedpist, a s Ceskymi uéetnimi standardy pro
ucetni jednotky, které uctuji podle vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., ve znéni pozdéjsich piedpist a z
§ 38 zakona o obcich.

1. Majetek

Majetek — specifikace, uctovani a oceniovani je upraveno zakonem 563/1991 Sb., o
Gicetnictvi v platném znéni, Ceskymi uéetnimi standardy pro USC, PO, SF a OSS a dale
Vyhlaskou ¢. 505/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zédkona ¢. 563/1991 Sb., o
ucetnictvi, ve znéni pozd¢j §ich predpist.

Vymezeni pojmu

Majetkem se rozumi: a) dlouhodoby nehmotny majetek
b) dlouhodoby hmotny majetek
¢) dlouhodoby finan¢ni majetek
d) kratkodoby majetek

1.1. Dlouhodoby nehmotny majetek

a) Drobny dlouhodoby nehmotny majetek ticet 018
jsou majetkové polozky, pokud jejich doba pouzitelnosti je delsi nez jeden rok a ocenéni
nepievysuje ¢astku 60 000,- K¢.

b) Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek ticet 019
jsou ostatni majetkové polozky dlouhodobého nehmotného majetku, které nejsou
vymezeny na jednotlivych uctech uctové skupiny 01.

V souladu s ustanovenim § 11 Vyhlasky ¢.410/2009 nejsou za DNHM povazovany
znalecké posudky, prazkumy trhu, plany rozvoje, navrhy propagacnich a reklamnich akei,
certifikace systému jakosti a software pro fizeni technologii nebo zatizeni, ktera bez tohoto
softwaru nemohou fungovat.



1.2. Dlouhodoby hmotny majetek
1.2.1.Dlouhodoby hmotny majetek se uctuje na uctech:

a) Stavby ucet 021
jsou stavby, vcetné¢ budov, byty a nebytové prostory vymezené jako jednotky zakonem
€. 72/1994 Sb., umélecka dila, sbirky, movité kulturni pamdatky a predméty kulturni
hodnoty bez ohledu na jejich pofizovaci cenu. Nemovité kulturni pamatky, které byly
potizeny koupi, darem, dédénim nebo byly jiz dfive ocenény (napf. soudnim znalcem),
nebo pokud se tento majetek stal kulturni pamatkou v pribéhu doby pouzivani.

Clenéni: Bytové domy(021/100), budovy pro sluzby obyvatelstvu(021/200), nebytové
domy(021/300), komunikace a vetfejna osvétleni(021/400), jiné inZenyrské sit¢(021/500) a
ostatni stavby(021/600)

b) Samostatné movité véci a soubory movitych véci ucet 022

jsou samostatné movité véci, popf. soubory movitych véci se samostatnym technicko-
ekonomickym urc¢enim, jejichz doba pouzitelnosti je delSi nez jeden rok a ocenéni jedné
polozky ptevysuje ¢astku 40.000,- K¢ véetné predméti z drahych kovii.

¢) Drobny dlouhodoby hmotny majetek ticet 028

jsou movité véci, popi. soubory movitych véci se samostatnym technicko-ekonomickym
urcenim, jejichz doba pouzitelnosti je delsi nez jeden rok a ocenéni jedné polozky je vyssi
nez Castka 3.000,- K¢ a nepievySuje ¢astku 40.000,- K¢.

d) Jiny drobny dlouhodoby hmotny majetek ucet 902

je majetek v hodnoté do 3.000,- K¢, ktery je veden v podrozvaze

Ptislusenstvi dlouhodobého hmotného majetku jsou predméty, které tvoii s hlavni véci jeden
majetkovy celek a jsou soucasti jeho ocenéni a evidence. PiisluSenstvi je soucasti hlavni véci
nebo se k hlavni véci ptifadi dodatecné. Pokud ptislusné predméty netvoii s hlavni véci jeden
majetkovy celek, jde o samostatné movité véci.

1.2.2. Dlouhodoby hmotny majetek se uctuje na uctech:

a) Pozemky ucet 031

Clenéni: Stavebni pozemky (031/100), lesni pozemky(031/200), zahrady, pastviny,
louky,rybniky(031/300), zastavéna plocha(031/400), ostatni pozemky(031/500)

b) Umélecka dila a predméty ucet 032
Uméleckymi dily a pfedméty kulturni pamatky a umélecké povahy se rozumi movity
dlouhodoby hmotny majetek, potfizovany za ti¢elem vyzdoby a doplnéni interiéra, ktery lze
ocenit podle pravnich piredpisi. Takto potfizena umélecka dila a ostatni predmeéty
obdobného charakteru a poslani nejsou soucasti stavebnich objekti. O téchto dilech
a predmétech uméleckého charakteru se uctuje na uctu 032 bez ohledu na vysi pofizovaci
ceny. Um¢lecka dila a ostatni umélecké predméty s potizovaci cenou 10.000,- K¢ a vyssi




budou dolozeny fotodokumentaci. Tento majetek je porizovan z financnich prostredki
na dlouhodoby majetek.

(Toto ustanoveni se nevztahuje na uméleckd dila a pfedméty muzejni a galerijni
hodnoty, popiipadé jejich soubory v muzeich, galeriich a pamatkovych objektech, stalé
vystavni soubory a knihovni sbirky knihoven, popft. jiné sbirky, movité a nemovité kulturni
pamatky a jejich soubory, které podléhaji zvlaStnim ustanovenim podle jinych zakond,
vytvarna dila a umeélecké predméty ve smyslu zakona o dilech literarnich, védeckych
a uméleckych, pokud jsou soucésti stavebnich objektl).

Dlouhodobym nehmotnym a hmotnym majetkem se stavaji véci uvedené do uzivani.
V ucetnictvi se zauctuje na zakladé “Zapisu o zarazeni dlouhodobého majetku
do uzivani”.
Uvedenim do uzivani se rozumi zabezpeceni vSech technickych funkci pottebnych k uzivani
a splnéni vSech povinnosti stanovenych pravnimi ptedpisy, napf. stavebnimi, ekologickymi,
pozarnimi, bezpecnostnimi a hygienickymi.

Dlouhodoby nehmotny majetek a dlouhodoby hmotny majetek, ktery byl zatctovan
od 31.12.2000 na majetkové ucty, se vede na téchto uctech az do vytazeni. O majetku, ktery
byl uveden do uzivani ptfed timto datem se Uctuje podle diive platnych piedpist (Viz
Opatieni FMF ¢j. V/20 530/1992).

Dlouhodobym majetkem nejsou:
a) zasoby (v¢etn¢ nahradnich dili)
b) kratkodoby, (obézny) financni majetek

1. 3. Financni majetek

Finan¢ni majetek — i¢tova skupina 06

Finan¢nim majetkem se rozuméji zejména akcie, dluhopisy (pokladni¢ni poukazky, obligace,
hypotecni zastavni listy aj.), finan¢ni spolutiast na podnikdni jinych Ucetnich jednotek
(podilové cenné papiry a vklady), penize a penézni vklady, depozitni certifikaty (vkladové
listy), odvozené cenné papiry (zejména opce, opcni poukazky, terminované kontrakty)
a pojistky.

Dlouhodobym finan¢nim majetkem se stavaji véci dnem uskute¢néni ucetniho ptipadu.

1.4. Kratkodoby majetek

Je takovy majetek, jehoz doba vyuzitelnosti je do jednoho roku nebo krats$i nez jeden rok. Pti
poftizeni se uctuje do spotieby (ucet 501) nebo do zasob (ucet 112). Kratkodoby majetek se
zatazuje do operativni evidence, pokud je cena potizeni 100,- K¢ a vice az do ¢astky 3.000,-
K¢.

I1. Analyticka evidence

Dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek

Ugetni jednotka je povinna vést analytickou evidenci podle jednotlivych druhi majetku, ktera
slouzi k jeho identifikaci.

Musi obsahovat:

nazev, popiipad¢ popis majetku

inventarni ¢islo

umisténi majetku



zatazeni podle standardni klasifikace produkce
datum uvedeni do uZivani

ocenéni

datum a zpusob vyfazeni

Financni majetek

se vede podle jednotlivych slozek, u zaloh a ptjcek podle jednotlivych dluznikii. Obsahuje
udaje pottebné k identifikaci dlouhodobého finan¢niho majetku, popf. tidaje stanovené
zvlastnimi predpisy.

II1. Ocenovani dlouhodobého majetku

v

Ridi se piislusnymi ustanovenimi zékona &. 563/1991 Sb., o udetnictvi v platném
znéni, Vyhlaskou ¢. 505/2002 Sb., kterou se provadejl nektera ustanovem zékona €. 563/1991
Sb., o Géetnictvi, v platném znéni a Ceskymi G&etnimi standardy pro USC, PO, SF a OSS.

Jednotlivé sloZky majetku se oceriuji témito zavaznymi zpiisoby:

Hmotny majetek s vyjimkou majetku vytvofeného vlastni Cinnosti se ocenuje
pofizovacimi cenami nebo reprodukénimi pofizovacimi cenami.
Porizovaci cena_je cena, za kterou byl majetek potfizen + néklady s jeho pofizenim
souvisejici.
Reprodukéni porizovaci cena je cena, za kterou by byl majetek potizen v dobé, kdy se o
ném uctuje.

Reprodukéni pofizovaci cenou se oceiuje

a) dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek nabyty darovanim,

b) dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek vytvoreny vlastni ¢innosti, pokud je reprodukéni
pofizovaci cena niz§i nez vlastni naklady,

c) dlouhodoby hmotny majetek beztplatné potizeny z finan¢niho leasingu, pokud to dovoluji
ptislusné pravni predpisy,

d) dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek nove zjistény a v Gcetnictvi dosud nezachyceny
(inventarizacni prebytek)

Hmotny majetek vytvoreny vlastni Cinnosti se oceniuje vlastnimi naklady. Jsou to veskeré

naklady bezprostiedné souvisejici s vytvoienim dlouhodobého hmotného majetku vlastni

¢innosti.

Cenné papiry a majetkové ucasti se oceniuji cenami potizeni.

Cena porizeni je cena, za kterou byl majetek poiizen bez ndkladi sjeho potizenim
souvisejicich.

Nakoupeny nehmotny majetek se oceniuje potfizovacimi cenami.

Nehmotny majetek vytvotfeny vlastni ¢innosti se oceniuje vlastnimi néaklady, nebo
reproduk¢énimi pofizovacimi cenami, pokud jsou nizsi.

Ptichovky zvifat se ocenuji vlastnimi naklady, nelze-li je zjistit, reprodukcnimi
pofizovacimi cenami.



Ocenéni jednotlivého dlouhodobého majetku se zvysi o technické zhodnoceni, pokud
naklady na néj v thrnu za rok pfesahnou:

u nehmotného majetku castku 60 000 K¢
u hmotného majetku ¢astku 40 000 K¢

a technické zhodnoceni je v tomto roce uvedeno do uzivani. Pokud technické zhodnoceni
je nizsi nez stanovena Castka, hradi se tento vydaj z provoznich nakladu.

Technickym zhodnocenim se podle zakona ¢. 586/1992 Sb., rozumi:

vydaje na dokoncené nastavby, pfistavby a stavebni Upravy, rekonstrukce (rekonstrukei
se rozumi zasahy do majetku, které maji za nasledek zménu jeho ucelu, nebo technickych
parametri) a modernizace majetku (modernizaci se rozumi rozsifeni vybavenosti, nebo

pouzitelnosti majetku), pokud prevysily u jednotlivého majetku v thrnu ve zdanovacim
obdobi ¢astku 40.000,- K¢&.

O zvysSeni ocenéni dlouhodobého majetku, pokud tak nestanovi toto opatieni nebo zvlastni
piedpis, se neuctuje.
IV. Vyrazovani dlouhodobého majetku

Dlouhodoby majetek se vyfazuje z divodi

a)  fyzické likvidace

b) prodeje

C) bezuplatnym pievodem (darovanim)

d) prevodem na zaklad¢ pravnich predpist

e) vkladem majetku do jiné obchodni spole¢nosti ¢i druzstva

f) v disledku skody nebo manka

Ve vSech uvedenych ptipadech je tifeba majetek vytadit z evidence potizovaci cenou.
4.1. Postup pii vyFazovani dlouhodobého hmotného majetku
O vyfazovaném hmotném majetku musi byt sepsdn vyfazovaci protokol, ktery musi
obsahovat: inventarni ¢islo, ndzev majetku, pofizovaci cenu, pfipadné¢ umisténi majetku,
davod vytazeni. Na protokolu nesmi chybét podpis hmotné odpovédného pracovnika.

4.2. Vyrazeni majetku

a) fyzicka likvidace (Srotace) na protokolu bude vyznacen den, kdy byla provedena, podpis
vedouciho, event. dal$i osoby, ktera Srotaci provedla.

b) bezuplatny prevod (darovani) musi byt vyznaceno na protokolu o vytazeni a podepsano
Cleny likvidacni komise (v piipad¢ darovani musi byt sepsédna darovaci listina potvrzena
ptfejimajicim).

c) manko, nebo Skoda zjiSténé na majetku:




e inventarizaci - inventurni rozdil bude prouctovan jako pohledavka za hmotné odpovédnou
osobou.

e Skoda na majetku zplisobend nezndmym pachatelem v pfipadé odcizeni, nebo zniceni
majetku. Dokladem k protokolu o vyfazeni majetku musi byt potvrzeni policie.

e Skoda na majetku zplsobend Zivelnou pohromou. Dokladem k protokolu musi byt zjisténi
pojistovny.

V. Uétovani o majetku

MD D
Porizeni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku dodavatelsky
1. Pfedpis faktury za pofizeny majetek 04x 321
2. Uhrada dodavatelské faktury 321 231
3. Zarazeni do uzivani 01x, 02x 04x

Porizeni nehmotného a hmotného dlouhodobého majetku bezaplatnym prevodem
1. Beztplatné prevzeti nabytého majetku a zatrazeni 01x,02x 401

Zjisténé inventarizacni piebytky dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku
1. Zauctovani inventariza¢niho piebytku do majetku 01x, 02x 401

Vvrazeni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku, kterv je plné odepsan
likvidaci

1. Vytazeni dlouhodobého majetku 406 0lx, 02x
Vyvrazeni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku prodejem
1. Vytazeni dlouhodobého majetku 552 01x
553 02x
Vvrazeni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku —bezplatné predani
1. Vytazeni majetku v pofizovaci cen¢ 401 01x, 02x
darovani majetku 543 01x,02x

Vyvrazeni dlouhodobého nehmotného a hmotného v dusledku §kody
1. Vyfazeni majetku v pofizovaci cené 547 01x, 02x

Nakup drobného dlouhodobého nehmotného majetku

1. Pfedpis faktury 518 321
2. Uhrada faktury 321 231
3. Zatazeni drobného dlouhodobého nehmotného majetku do uzivani 018 078

Nakup drobného dlouhodobého hmotného majetku

1. Pfedpis faktury 501 321
2. Uhrada faktury 321 231
3. Zatazeni drobného dlouhodobého hmotného majetku 028 088

Vvrazeni drobného dlouhodobého nehmotného majetku




1.Vytazeni majetku v pofizovaci cené 078 018

Vyrazeni drobného dlouhodobého hmotného majetku
1. Vyrazeni majetku v pofizovaci cen¢ 088 028

Porizeni pozemku

1. Pies ucet 042 031 042
2. Pfimo na majetkovy tcet 031 321
3. Bezplatné nabyti, dar 031 401
Vyiazeni pozemku

1. Prode;j 554 031

2. Darovani pozemku 543 031

3. Bezplatné predani 401 031
Legenda:

01x — Dlouhodoby nehmotny majetek

02x — Dlouhodoby majetek odepisovany

031- Pozemky

04x — Poftizeni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku
078- Opravky k drobnému dlouhodobému nehmotnému majetku
088 — Opravky k drobnému dlouhodobému hmotnému majetku

112 — Material na sklad¢

231 — Bézny ucet

261 — Pokladna

315 — Odbeératele

321 — Dodavatelé

401 — Jméni ucetni jednotky

406 - Ocenovaci rozdily pii zméné metody

501 - Spotieba materialu

518 - Sluzby

543 - Dary

547 - Manka a skody

552 — Zustatkova cena prodaného dlouhodobého nehmotného majetku
553 — Zustatkova cena prodaného dlouhodobého hmotného majetku
554 - Prodané pozemky

Utinnost této Smérnice podina Sestnactym dnem po terminu jejich schvéleni zastupitelstvem
obce. Schvaleno zastupitelstvem obce Okrouhla dne 5.10. 2011.

Jifi Vosecky
starosta obce Okrouhla



